STAROSTWO POWIATOWE KARTA USLUGI
W OBORNIKACH PUBLICZNE]
AB.16

POWIAT OBORNICKI

UDOSTEPNIENIE AKT SPRAWY DO WGLADU LUB WYDANIE
DUPLIKATU LUB KOPII DOKUMENTACJI

WYMAGANE DOKUMENTY

Whiosek w postaci elektroniczne;j:

Whniosek w formie elektronicznej mozna wypetni¢ i pobraé ze strony internetowej Starostwa.
Whniosek elektroniczny powinien zostaé¢ przestany na adres e-Doreczen Starostwa wraz
z zatgcznikami.

Whiosek w postaci papierowej:
Whniosek mozna pobra¢ ze strony internetowej Starostwa, bgdz w Starostwie. Whniosek
w postaci papierowej powinien zosta¢ dostarczony do Starostwa wraz z zatgcznikami.

Zatgczniki do wniosku:

1) peinomocnictwo do reprezentowania inwestor jezeli inwestor dziala przez
petnomocnika (optacone zgodnie z ustawg z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie
skarbowej);

2) potwierdzenie uiszczenia opfaty skarbowej, jezeli obowigzek uiszczenia takiej optaty
wynika z ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej.

MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW
Whiosek w postaci elektronicznej:
Adres e-Doreczen Starostwa Powiatowego w Obornikach: AE:PL-80863-90429-GBJJJ-23

Whniosek w postaci papierowej:
Starostwo Powiatowe w Obornikach, ul. 11 Listopada 2a, 64-600 Oborniki,
Biuro Podawcze (parter)

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Wydziat Budownictwa i Srodowiska Referat Architektury i Budownictwa
tel. 6129 73 121 lub 61 29 73 144

e-mail: budownictwo@powiatobornicki.pl

pokdj 212 (Il pietro)

OPLATY

Optata skarbowa za wydanie duplikatu — 24 zt, zgodnie z ustawg z dnia 16 listopada 2006 r.
o optacie skarbowej. Potwierdzenie uiszczenia optaty skarbowej nalezy dotgczy¢ do wniosku.

Opfata skarbowa za wydanie kopii dokumentu poswiadczonego za zgodnos$c¢ z oryginatem —
5zt od strony, zgodnie zustawg zdnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej.
Potwierdzenie uiszczenia optaty skarbowej nalezy dotaczy¢ do wniosku.

Optate skarbowa uiszcza sie na konto: PKO BP S.A. 64 1020 4128 0000 1002 0006 9161
nazwa odbiorcy: Urzad Miejski w Obornikach, ul. Marsz. J. Pilsudskieqo 76, 64-600
Oborniki

Starostwo Powiatowe w Obornikach, ul. 11 Listopada 2a, 64-600 Oborniki
Tel. (0.61) 29 73 100 Fax. (0.61) 29 73 101 sekretariat: (0.61) 29 73 117
http://powiatobornicki.pl; e-mail: sekretariat@ powiatobornicki..pl
Powiat Obornicki: NIP: 606-00-72-331; REGON: 631258017
Godziny urz¢dowania Starostwa: Poniedziatek 8:00-16:00; Wtorek-Piatek: 7:00-15:00; w soboty nieczynne


https://edoreczenia.gov.pl/
mailto:budownictwo@powiatobornicki.pl

PELNOMOCNICTWO

Petnomocnictwo udzielone w formie elektronicznej - optate skarbowg nalezy uisci¢ na konto
organu podatkowego witasciwego (wojt, burmistrz, prezydent miasta) ze wzgledu miejsce
zamieszkania albo siedziby mocodawcy.

Petnomocnictwo udzielone w formie papierowej - optate skarbowg nalezy uisci¢ na konto
organu podatkowego witasciwego (wdjt, burmistrz, prezydent miasta) ze wzgledu miejsce
ztozenia dokumentu, tj. na konto Urzedu Miejskiego w Obornikach, ul. Marsz. J. Pitsudskiego
76, 64-600 Oborniki, numer konta: PKO BP S.A. 64 1020 4128 0000 1002 0006 9161

Optata skarbowa za petnomocnictwo - 17 zt, zgodnie z ustawg z dnia 16 listopada 2006 r.
o optacie skarbowej. Potwierdzenie uiszczenia opftaty skarbowej nalezy dotgczy¢ do
pethomocnictwa.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY
Niezwiocznie, nie pdzniej jednak niz w ciggu miesigca, a w przypadku sprawy szczegolnie
skomplikowanej do dwoch miesiecy.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

Organ administracji architektoniczno-budowlanej sprawdza kompletnos¢ wniosku.
W przypadku brakéw formalnych wzywa sie Inwestora do uzupetnienia wniosku w okreslonym
terminie. W sytuaciji nie uzupetnienia wniosku we wskazanym terminie, sprawa pozostaje bez
rozpatrzenia.

Wezwania wydawane w trybie administracyjnym przesytane sg do Inwestora listem poleconym
za dowodem doreczenia lub e-Doreczeniem.

Sprawe konczy udostepnienie akt sprawy do wglgdu albo wydanie duplikatu albo kopii akt
sprawy lub wydanie kopii akt sprawy poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem.
W przypadku braku dokumentacji, organ administracji architektoniczno-budowlanej wydaje
z urzedu informacje o nie odnalezieniu akt sprawy.

PODSTAWA PRAWNA
= Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego.
= Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j.
= Ustawa z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych.

TRYB ODWOLAWCZY
Nie dotyczy.

DODATKOWE INFORMACJE, UNAGI

W przypadku ztozenia wniosku o wydanie akt sprawy w kopii poswiadczonej za zgodnosé
z oryginatem, bgdz duplikatu organ administracji architektoniczno-budowlanej telefonicznie
informuje wnioskodawce o kwocie jakg nalezy uisci¢ za poswiadczenie dokumentacji za
zgodnos¢ z oryginatem.



