STAROSTWO POWIATOWE KARTA USLUGI
W OBORNIKACH PUBLICZNE]
AB.05

POWIAT OBORNICKI

UZYSKANIE POZWOLENIA NA BUDOWE

WYMAGANE DOKUMENTY

Whiosek w postaci elektroniczne;j:

Whniosek wraz z oswiadczeniem o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscig na
cele budowlane w formie elektronicznej mozna wypeié i pobraé na stronie internetowej
e-budownictwo: https://e-budownictwo.gunb.gov.pl/ lub pobraé ze strony internetowe;j
Starostwa.

Whniosek elektroniczny powinien zosta¢ przestany na adres e-Doreczen Starostwa wraz
z zatgcznikami.

Whniosek w postaci papierowej:

Whiosek wraz z oswiadczeniem o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscig na
cele budowlane mozna wypei¢ i pobra¢ na stronie internetowej e-budownictwo: https://e-
budownictwo.gunb.gov.pl/ lub pobra¢ ze strony internetowej Starostwa, bgdz w Starostwie.
Whniosek w postaci papierowej powinien zosta¢ dostarczony do Starostwa wraz
z zatgcznikami.

Zatgczniki do wniosku:

1) projekt zagospodarowania dziafki lub terenu oraz projekt architektoniczno-budowlany
w postaci papierowej w 3 egzemplarzach albo elektronicznej wraz 2z opiniami,
uzgodnieniami, pozwoleniami i innymi dokumentami, ktérych obowigzek dotgczenia
wynika z przepisow odrebnych ustaw, lub kopiami tych opinii, uzgodnien, pozwolen
i innych dokumentéw;

2) od$wiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele
budowlane;

3) decyzje o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, jezeli jest ona wymagana
zgodnie z przepisami o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym;

4) pozwolenia, o ktérych mowa w art. 23 ust. 1i art. 26 ust. 1, oraz decyzje, o ktorej mowa
w art. 27 ust. 1 ustawy z dnia 21 marca 1991 r. o obszarach morskich Rzeczypospolitej
Polskiej i administracji morskiej, jezeli sg one wymagane;

5) w przypadku obiektoéw zaktadéw gorniczych oraz obiektow usytuowanych na terenach
zamknietych iterenach, o ktéorych mowa wart. 82 ust. 3 pkt 1 ustawy Prawo
budowlane, postanowienie o uzgodnieniu z organem administracji architektoniczno-
budowlanej, o ktérym mowa w art. 82 ust. 2 ustawy Prawo budowlane, projektowanych
rozwigzan w zakresie:

a) linii zabudowy oraz elewacji obiektow budowlanych projektowanych od strony
drég, ulic, placéw i innych miejsc publicznych,

b) przebiegu i charakterystyki technicznej drég, linii komunikacyjnych oraz sieci
uzbrojenia terenu, wyprowadzonych poza granice terenu zamknietego, portow
morskich i przystani morskich, a takze podtgczen tych obiektow do sieci uzytku
publicznego;

6) w przypadku drogi lub jej odcinka, o ktérych mowa w art. 24ga ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy
z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych:

a) wynik audytu bezpieczenstwa ruchu drogowego, o ktérym mowa w art. 24| ust.
1 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych,

b) uzasadnienie zarzgdcy drogi, o ktérym mowa w art. 24| ust. 4 ustawy z dnia
21 marca 1985 r. o drogach publicznych;
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7) w przypadku drogi krajowej lub jej odcinka innych niz wymienione w art. 24ga ust. 1 pkt
112 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych albo drogi wojewodzkiej
lub jej odcinka nalezy ponadto przedstawic:

a) wynik audytu bezpieczenstwa ruchu drogowego, o ktérym mowa w art. 24| ust.
1 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych, a takze uzasadnienie
zarzadcy drogi, o ktorym mowa w art. 24| ust. 4 tej ustawy, albo

b) oswiadczenie zarzadcy drogi, ze nie ubiega sie i nie bedzie sie ubiegat
o dofinansowanie zamierzenia budowlanego z budzetu Unii Europejskiej;

8) umowe urbanistyczng, jezeli jej zawarcie jest wymagane zgodnie z miejscowym
planem rewitalizaciji;

9) w przypadku obiektu budowlanego, w ktérym przewidywane jest wykorzystywanie
ciepta na potrzeby ogrzewania lub podgrzewania cieptej wody uzytkowej -
oswiadczenie projektanta posiadajgcego uprawnienia budowlane w specjalnosci,
o ktérej mowa w art. 14 ust. 1 pkt 4 lit. b ustawy Prawo budowlane, dotyczgce
mozliwosci poditgczenia projektowanego obiektu budowlanego do istniejgcej sieci
cieptowniczej, zgodnie z warunkami okreslonymi w art. 7b ustawy z dnia 10 kwietnia
1997 r. - Prawo energetyczne, ziozone pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
ztozenie fatszywego o$wiadczenia wynikajgcej z art. 233 § 6 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. - Kodeks karny; sktadajgcy oswiadczenie jest obowigzany do zawarcia w nim
klauzuli o nastepujgcej tresci: "Jestem swiadomy(-ma) odpowiedzialnosci karnej za
zlozenie falszywego os$wiadczenia."; klauzula ta zastepuje pouczenie organu
o odpowiedzialnos$ci karnej za sktadanie fatszywych oswiadczen;

10) w przypadku zamierzenia budowlanego, poprzedzonego decyzjg o $rodowiskowych
uwarunkowaniach wydang w postepowaniu wymagajgcym udziatu spoteczenstwa -
zatgcznik graficzny okreslajgcy przewidywany teren, na ktéorym bedzie realizowane
przedsiewziecie, oraz przewidywany obszar, na ktéry bedzie oddziatywaé
przedsiewziecie, o ile dotgczenie tego zatgcznika bytlo wymagane przez przepisy
obowigzujgce w dniu ziozenia wniosku o wydanie decyzji o Srodowiskowych
uwarunkowaniach, w szczegolnosci mape, o ktérej mowa w art. 74 ust. 1 pkt 3a ustawy
z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie,
udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
Srodowisko;

11) w przypadku linii bezposredniej, numer wpisu do wykazu linii bezposrednich, o ktérym
mowa w art. 7aa ust. 9 ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne;

12)w przypadku obiektu budowlanego, o ktéorym mowa w art. 93-95 ustawy z dnia
5 grudnia 2024 r. o ochronie ludnosci i obronie cywilnej - o$wiadczenie inwestora
o obowigzku wykonania budowli ochronnej o okreslonej kategorii odpornosci
i pojemnosci lub wykonania obiektu budowlanego w sposoéb
umozliwiajgcy zorganizowanie w nim miejsca doraznego schronienia o okreslone;j
pojemnosci albo o braku takiego obowigzku, ztozone pod rygorem odpowiedzialnosci
karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia wynikajgcej z art. 233 § 6 ustawy z dnia 6
czerwca 1997 r. - Kodeks karny; sktadajgcy oswiadczenie jest obowigzany do zawarcia
w nim klauzuli o nastepujgcej tresci: "Jestem swiadomy (-ma) odpowiedzialnosci karnej
za zilozenie fatszywego oswiadczenia."; klauzula ta zastepuje pouczenie organu
o odpowiedzialnos$ci karnej za sktadanie fatszywych oswiadczen;

13) petnomocnictwo do reprezentowania inwestor jezeli inwestor dziata przez
petnomocnika (opftacone zgodnie z ustawg z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie
skarbowej);

14) potwierdzenie uiszczenia optaty skarbowej, jezeli obowigzek uiszczenia takiej optaty
wynika z ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowe;.

Wzory:
= wniosek o pozwolenie na budowe (PB-1);

= osSwiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele
budowlane (PB-5).



MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW

Whiosek w postaci elektroniczne;j:
Adres e-Doreczeh Starostwa Powiatowego w Obornikach: AE:PL-80863-90429-GBJJJ-23

Whniosek w postaci papierowej:
Starostwo Powiatowe w Obornikach, ul. 11 Listopada 2a, 64-600 Oborniki,
Biuro Podawcze (parter)

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Wydziat Budownictwa i Srodowiska Referat Architektury i Budownictwa
tel. 612973 121 lub 61 29 73 144

e-mail: budownictwo@powiatobornicki.pl

pokoj 212 (Il pietro)

OPLATY

Optata skarbowa zgodnie zustawg zdnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej.
Potwierdzenie uiszczenia opfaty skarbowej nalezy dotgczy¢ do wniosku.

Optate skarbowa uiszcza sie na konto: PKO BP S.A. 64 1020 4128 0000 1002 0006 9161
nazwa odbiorcy: Urzad Miejski w Obornikach, ul. Marsz. J. Pilsudskieqo 76, 64-600
Oborniki

PELNOMOCNICTWO

Peinomocnictwo udzielone w formie elektronicznej - optate skarbowg nalezy uisci¢ na konto
organu podatkowego witasciwego (wdjt, burmistrz, prezydent miasta) ze wzgledu miejsce
zamieszkania albo siedziby mocodawcy.

Peinomocnictwo udzielone w formie papierowej - optate skarbowg nalezy uisci¢ na konto
organu podatkowego witasciwego (wdjt, burmistrz, prezydent miasta) ze wzgledu miejsce
ztozenia dokumentu, tj. na konto Urzedu Miejskiego w Obornikach, ul. Marsz. J. Pitsudskiego
76, 64-600 Oborniki, numer konta: PKO BP S.A. 64 1020 4128 0000 1002 0006 9161

Optata skarbowa za petnomocnictwo - 17 zt, zgodnie z ustawg z dnia 16 listopada 2006 r.
o optacie skarbowej. Potwierdzenie uiszczenia optaty skarbowej nalezy dotgczy¢ do
pethomocnictwa.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

Decyzje o pozwoleniu na budowe wydawane sg w terminie miesigca od dnia ztozenia
kompletnego wniosku. W sprawach szczegdlnie skomplikowanych termin rozpatrzenia sprawy
wynosi 2 miesigce.

Do terminu rozpatrzenia wniosku nie wlicza sie termindw przewidzianych przepisami prawa do
dokonania okreslonych czynnosci, okreséw zawieszania postepowania oraz okreséw
opoznien spowodowanych z winy Inwestora, albo z przyczyn niezaleznych od organu.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

W postepowaniu administracyjnym sprawdza sie kompletnos¢ wniosku. W przypadku brakow
formalnych wzywa sie Inwestora do uzupetnienia wniosku w okreslonym terminie. W sytuacji
nie uzupetnienia wniosku we wskazanym terminie, sprawa pozostaje bez rozpatrzenia.
W dalszej kolejnosci przed wydaniem decyzji o pozwoleniu na budowe organ administracji
architektoniczno-budowlanej sprawdza:
1) zgodnos¢ projektu zagospodarowania dziatki lub terenu oraz projektu architektoniczno-
budowlanego z:
a) ustaleniami miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego i innymi
aktami prawa miejscowego albo decyzji o warunkach zabudowy
i zagospodarowania terenu w przypadku braku miejscowego planu,
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b) wymaganiami ochrony $rodowiska, w szczegdlnosci okreslonymi w decyzji
o Srodowiskowych uwarunkowaniach, o ktérej mowa w art. 71 ust. 1 ustawy
z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach
oddziatywania na Srodowisko,

c) ustaleniami uchwaty o ustaleniu lokalizacji inwestycji mieszkaniowe;;

2) zgodnos¢ projektu zagospodarowania dziatki lub terenu z przepisami, w tym
techniczno-budowlanymi;

3) kompletnos¢ projektu zagospodarowania dziatki lub terenu oraz projektu
architektoniczno-budowlanego, w tym dotgczenie kopii zaswiadczenia, o ktérym mowa
w art. 12 ust. 7 ustawy Prawo budowlane, dotyczacego projektanta i projektanta
sprawdzajgcego,

4) dotgczenie:

a) wymaganych opinii, uzgodnien, pozwolen i sprawdzen;

b) oswiadczen, o ktorych mowa w art. 33 ust. 2 pkt 10 i 13 ustawy Prawo
budowlane;

5) posiadanie przez projektanta i projektanta sprawdzajgcego odpowiednich uprawnien
budowlanych na podstawie:

a) kopii dokumentéw, o ktérych mowa a art. 34 ust. 3d pkt 1 ustawy Prawo
budowlane — w przypadku uprawnieh niewpisanych do centralnego rejestru
0s0b posiadajgcych uprawnienia budowlane,

b) danych w centralnym rejestrze osdb posiadajgcych uprawnienia budowlane
w przypadku uprawnien wpisanych do tego rejestru;

6) przynaleznos¢ projektanta i projektanta sprawdzajgcego do wiasciwej izby samorzadu
zawodowego na podstawie:

a) zaswiadczenia, o ktorym mowa w art. 12 ust. 7 ustawy Prawo budowlane —
w przypadku oséb niewpisanych do centralnego rejestru osob posiadajgcych
uprawnienia budowlane,

b) danych w centralnym rejestrze os6b posiadajgcych uprawnienia budowlane
w przypadku osob wpisanych do tego rejestru.

W razie stwierdzenia nieprawidtowosci w zakresie okreslonym w art. 35 ust. 1 ustawy Prawo
budowlane, na Inwestora naktadany jest przez Staroste Obornickiego postanowieniem
obowigzek usuniecia wskazanych nieprawidtowosci, w terminie okre$lonym tym
postanowieniem, a po bezskutecznym uptywie tego terminu wydawana jest decyzja
o0 odmowie zatwierdzenia projektu zagospodarowania terenu oraz projektu architektoniczno-
budowlanego i udzielenia pozwolenia na budowe (art. 35 ust. 3 ustawy Prawo budowlane).
Postanowienia wydawane w toku prowadzonego postepowania administracyjnego, wezwania,
decyzje o odmowie zatwierdzenia projektu zagospodarowania terenu oraz projektu
architektoniczno-budowlanego i udzielenia pozwolenia na budowe wydawane w trybie
administracyjnym przesyfane sg do Inwestora listem poleconym za dowodem doreczenia badz
na adres e-Doreczen.

W trakcie postepowania informaciji udzielajg pracownicy Referatu Architektury i Budownictwa.
Postepowanie administracyjne konczy wydanie decyzji.

PODSTAWA PRAWNA

= Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane.

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego.

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;.

Ustawa z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych.

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 11 wrzednia 2020 r. w sprawie

szczegdtowego zakresu i formy projektu budowlanego.

= Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 26 lutego 2021 r.
w sprawie okre$lenia wzoru formularza wniosku o pozwolenie na budowe.

= Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 25 czerwca 2021 .
w sprawie wzoru oswiadczenia o posiadanym prawie do dysponowania
nieruchomoscig na cele budowlane.



TRYB ODWOLAWCZY

Od decyzji przystuguje stronom postepowania odwotanie do Wojewody Wielkopolskiego,
w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia. Odwotanie nalezy ztozy¢ za posrednictwem Starosty
Obornickiego. Odwotanie od decyzji zawiera zarzuty odnoszgce sie do decyzji, zakres zgdania
bedacego przedmiotem odwotania oraz wskazuje dowody uzasadniajgce to zgdanie.

DODATKOWE INFORMACJE, UWNAGI
Roboty budowlane mozna rozpoczg¢ jedynie na podstawie decyzji o pozwoleniu na budowe,
z zastrzezeniem art. 29-31 ustawy (art. 28 ust. 1 ustawy Prawo budowlane).

W art. 29-29a tej ustawy przewidziane zostaly wyjatki od zasady z art. 28 ust. 1, w tym
wskazane zostaty roboty budowlane nie wymagajgce pozwolenia na budowe, a wymagajgce
zgtoszenia oraz nie wymagajgce pozwolenia na budowe i nie wymagajgce zgtoszenia (przy
czym tych wyjatkdw nie mozna interpretowac rozszerzajgco).

Natomiast w mys| art. 29 ust. 5 ustawy Prawo budowlane, inwestor zamiast dokonania
zgtoszenia dotyczgcego budowy, o ktérej mowa w art. 29 ust. 1 ustawy Prawo budowlane lub
robot budowlanych, o ktérych mowa w art. 29 ust. 3 ustawy Prawo budowlane, moze wystgpic
z wnioskiem o wydanie decyzji o pozwoleniu na budowe.

Stronami w postepowaniu w sprawie wydania pozwolenia na budowe sg: inwestor oraz
wiasciciele, uzytkownicy wieczysci lub zarzgdcy nieruchomosci znajdujgcych sie w obszarze
oddziatywania obiektu (art. 28 ust. 2 ustawy Prawo budowlane).

Projekt budowlany winien by¢ sporzadzony zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju
z dnia 11 wrzesnia 2020 r. w sprawie szczegétowego zakresu i formy projektu.

Przez prawo do dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane nalezy rozumie¢ tytut
prawny wynikajgcy z prawa wiasnosci, uzytkowania wieczystego, zarzadu, ograniczonego
prawa rzeczowego albo stosunku zobowigzanego, przewidujgcego uprawnienia do
wykonywania robét budowlanych (art. 3 pkt 11 ustawy Prawo budowlane).

Decyzja o pozwoleniu na budowe wygasa, jezeli budowa nie zostata rozpoczeta przed
uptywem 3 lat od dnia, w ktérym decyzja stata sie ostateczna lub budowa zostata przerwana
na okres dtuzszy niz 3 lata (art. 37 ust. 1 ustawy Prawo budowlane).



